Základní postupy a principy práce s portfoliem žáka ZŠ Londýnská

Co je to portfolio žáka

· v našem stávajícím pojetí jsou to “desky”, do kterých si žák zakládá důležité informace (v papírové podobě), které svědčí o jeho rozvoji a výsledcích jeho vzdělávání, mohou být doplněny elekrtonickou složkou

Portfolio obsahuje

· Osobnostní složku

· Aktuální část
· Aktuální projekt
· Archivní část
· Elektronickou část (volitelně na základě rozhodnutí ročníku)
Osobnostní složka obsahuje

· Záznamník z Londýnské z loňského roku
· veškerá sebehodnocení žáka
· záznamy spolužáků z pozorování a spolupráce se žákem
· veškerá zásadní hodnocení žáka z pohledu rozvoje klíčových kompetencí
· záznamy učitele z průběžného pozorování žáka
· úspěchy žáka v olympiádách, soutěžích atd.
· záznamy z tripartitních schůzek
· z osobnostní složky se žádné záznamy nevyřazují (pouze záznamník do archivní složky))
 Aktuální část

· aktuální část se vede 
· 1. ročník:  časově (chronologicky)

· 4. - 9. ročník: po předmětech

· 2. - 3. ročník: volí si svůj způsob vedení (časově nebo po předmětech), ale v celém ročníku musí být způsob vedení jednotný

· do aktuální části se zakládají

· veškeré významné práce ukazující na úroveň naplnění očekávaných výstupů 

· materiály mapující proces učení (koncepty, náčrty, připomínky …)

· písemné práce

· referáty, lab. protokoly

· výkresy, případně jiné záznamy čiností estetických

· vše další, co si žák zvolí (včetně prací mimoškolních)

· reflektivní materiály popisující podmínky a pocity při učení (samolepící štítky nalepené na práce při práci s portfoliem …)

· do aktuální části informace zakládá třídní učitel, učitel předmětu nebo žáci - podle dohody v ročníku, žák nesmí odmítnout vložit si do portfolia zásadní informaci

· veškeré podklady musí být připraveny k založení u třídního učitele nebo založeny v portfoliu nejpozději jeden týden před termínem hodnocení (sloupečky, schody, vysvědčení)

Archivní část

· archivní část u sebe skladuje třídní učitel

· do archivu se zakládají informace vždy v průběhu září následujícího školního roku

· archivní část obsahuje

· výsledky nejzásadnějších prací a testů (čtvrtletky, lab protokoly atd..)

· Záznamníky z Londýnské (kromě 1.ročníku)

· výstupy z projektu

· cokoli co žák si přeje v archivu nechat

Elektronická část

· vedena jako složka na školním serveru

· vedena jako složka na USB Flash disku žáka

· obsah je podobný jako aktuální a archivní část

Práce s portfoliem

· září – závazné třídění materiálů do archivní složky, v aktuální složce zůstávají pouze materiály, které mají přesah do dalšího ročníku

· vždy před hodnotícím obdobím - třídní učitel musí společně s žáky s portfoliem pracovat (třídění, hledání vazeb, pokroků, reflexe, sebehodnocení atd...)

· každý učitel může pracovat s portfoliem v rámci svého předmětu (doporučujeme)

· portfolio je uloženu o třídního učitele ve skříni, případně v žákovských "šuplících"  (1. stupeň)

· portfolio musí bý tvždy k dispozici rodičům na třídní schůzce a na tripartitě

Ukončení portfolia a jeho předání

· 5. a 9. ročník předá v červnu ukončená portfolia do ředitelny školy, kde jsou uložena do listopadu příštího školního roku

· v případě ukončení docházky žáka na naší školu, si portfolio u sebe nechává třídní učitel

· žák si může po ukončení docházky na naší školu vyzvednout své portfolio vždy v listopadu následujícího roku
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