Přestup žáků
Manuál ZŠ, Praha 2, Londýnská 34
Přestup žáka z jiné školy

Nastoupí-li do třídy žák, který přichází z jiné školy, dostane jeho nový třídní učitel/nová třídní učitelka po jedné kopii Žádosti o přijetí k pokračování školní docházky a  Rozhodnutí o přijetí k pokračování povinné školní docházky. 
Poté musí učinit následující kroky:

1. vyplní žádost o zaslání dokumentace (vyžádání dokumentace) školou, kterou žák/žákyně doposud navštěvoval/a (tiskopisy jsou k dispozici v ředitelně školy). Nezapomeňte vyplnit adresu školy, ze které žák přichází! Vyplněnou žádost odevzdá osobně v ředitelně školy. Tuto agendu má na starost zástupce ředitele Jiří Trunda, nepředávejte ji, prosím, nikomu jinému.
2. oznámí příchod nového žáka/nové žákyně všem kolegyním a kolegům, kteří jej/ji budou učit. Vyučující těch předmětů, u kterých se na začátku školního roku provádí poučení o bezpečnosti jej/ji pak před první vyučovací hodinou, které se bude nový žák/nová žákyně účastnit poučí a záznam o tom provedou do třídní knihy. 

3. na základě dohody s vyučujícími a s ohledem k zájmu a profilaci žáka rozhodne, který volitelný, respektive profilový, vyučovací předmět bude žák/yně navštěvovat. (Vedoucí učitel/ka anglického jazyka v ročníku určí, do které skupiny bude žák/žákyně zařazen/a).
4. zapíše žáka do seznamu v třídní knize (včetně kontaktů na zákonné zástupce)

5. proškolí žáka/žákyni o bezpečnosti a toto proškolení zapíše do třídní knihy 

6. vydá žákovi potřebné učebnice i Záznamník z Londýnské a předá mu, nebo jeho zákonným zástupců, seznam pomůcek, které bude dítě potřebovat.

7. zapíše dítě do třídního výkazu, kde zároveň zjistí pořadové číslo, které bude následně psát do katalogového listu. Nezapomeňte vyplnit poslední tři sloupce !
a. Datum změny – zjistíte z Rozhodnutí o přijetí k pokračování povinné školní docházky.
b. Druh změny = přestup z jiné školy ( napíšete číslici 1.
c. Poznámka ( napíšete adresu (případně jméno) školy, ze které žák přichází.

8. založí žákovi/žákyni katalogový list (nové tiskopisy jsou k vyžádání v ředitelně školy), do něj vyplníte údaje, které znáte ze Žádosti o přijetí k pokračování školní docházky a Rozhodnutí o přijetí k pokračování povinné školní docházky.
9. zapíše žáka do SASu,  a to ve všech vyplňovaných položkách stejně jako u žáka, který k nám nastoupil již do prvního ročníku. Výjimky na straně Studium:   
a. Datum nástupu = datum přijetí z Rozhodnutí o přijetí k pokračování povinné školní docházky.
b. Zahájení doch. = Přestup z jiné školy
            Karta Před. studium:

                  a.   Položka Před. vzdělávání (ZŠ) – doplníte, ze kterého ročníku základní školy 

                        k nám žák přestoupil.
            Zápis do SASu musí být proveden do 7 dnů od nástupu žáka do školy. Doporučujeme 

            vyplnit všechny položky najednou, pokud byste data zadávali nadvakrát, natřikrát 

            mohlo by dojít k technickým problémům.
10. zajistí, aby byly zjištěny rozdíly mezi ŠVP školy, ze které žák přichází a naším ŠVP a sestaví individuální plán „přechodného období“, během kterého bude dosaženo souladu, nebo aspoň „únosného nesouladu“ mezi skutečnými a námi očekávanými vědomostmi, dovednostmi, znalostmi žáka. 
11. poté, co přijde ze školy, kterou žák předtím navštěvoval, vyžádaná kopie katalogového listu, případně další dokumentace, je třeba vloží do katalogového listu a zapsat do něj jako přílohu.
V případě, že by dítě přestoupilo do naší školy těsně před koncem pololetí, bude pravděpodobně nutné požádat školu, ze které přechází, o návrh převodu klasifikace na slovní hodnocení !!! Této situaci se budeme systematicky bránit, ale mohlo by k ní dojít nečekaným přistěhováním žáka do naší spádové oblasti.
